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	Gündem

	1) Daire Başkanlığı bünyesinde “Birim Kalite Komisyonu” oluşturulması ve ilgili komisyonun yürütmesi gereken faaliyet süreçlerinin değerlendirilmesinin görüşülmesi 
2) Mezuniyet transkripti almak için gelen öğrencilerin durumlarının değerlendirilmesinin görüşülmesi.
3) Bilgi almak için telefon edip ilgili birimine ulaşamayan öğrenciler için çözüm sürecinin değerlendirilmesinin görüşülmesi
4) İş süreçleri ve görev tanımları güncellemesi çalışmalarının görüşülmesi.

	

	Alınan Kararlar

	[bookmark: _GoBack]1)Daire Başkanlığı bünyesinde Şube Müdürleri ve Şeflerin katılımıyla yapılan toplantıda “Birim Kalite Komisyonu’nun “Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Kalite Güvencesi ve Kalite Komisyonları Yönergesi” hükümleri gereğince aşağıda belirtilen isimlerden oluşturulmasına oy birliği ile karar verildi. 
Ömer KOÇ 			Daire 	Başkanı
Nurten KORKMAZ 		Şube Müdürü
Hidayet KILCI		Şube Müdürü
Özlem DURAK		Şube Müdürü
Nalan KUTLU		Şef
Aylin KIZGIN		            Şef (Tedviren)
Fatma PİLATİN		Şef (Tedviren)  
2) Mezuniyet transkripti almak için gelen öğrencilerin mağduriyet yaşamamaları için diploma almaya gelen lisans ve lisansüstü öğrencilerde diploma ile verilmek üzere diploma eki ve mezuniyet transkripti, ön lisans öğrencilerinde diploma ile verilmek üzere mezuniyet transkripti imzalı bir şekilde diploma kılıfları içinde hazır halde bekletilmesine oy birliği ile karar verildi.
3) Bilgi almak için telefon edip ilgili birimine ulaşamayan öğrenciler için her bir akademik birim için pilot numara belirlenmesi ve Başkanlığımız bünyesinde OSYM sonuçları açıklandıktan sonra  ve eğitim-öğretim başlayıp ek yerleştirme kayıtları bitinceye kadar gelen telefonlara cevap vermek üzere akademik birimlerden öğrenci işleri konusunda bilgi ve deneyime sahip personelin görevlendirilmesi konusunun Rektörlük Makamına bildirilmesine oy birliği ile karar verildi.
4) İş süreçleri ve görev tanımlarının kalite çalışmaları gereğince güncellemesi çalışmalarının görüşülmesi ele alındı.
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